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Maulbronn, den 8.05.2012
Führen des Klassentagebuchs

[image: image1.png]



Allgemein: 
Das Klassentagebuch ist ein Dokument. Es dient u. a. 

· als Nachweis für den gehaltenen Unterricht

· als Arbeitsnachweis für die Lehrkräfte 
· bei anfallenden Vertretungen für den Vertretungslehrer als schnelle Hilfe für die mögliche Weiterführung des Unterrichts 

· zur Feststellung von Fehlzeiten von Schülern

· als Beleg über Belehrungen und allgemeine Veranstaltungen

· als Nachweis für Ermahnungen und Fehlverhalten von Schülern

Führen des Tagebuchs:

Der Klassenlehrer sorgt für die notwendigen Eintragungen wie Schülernamen etc. sowie für alle Stundenkürzel in der Unterrichtswoche.

Er ist für das Tagebuch verantwortlich, jeder Fachlehrer ist verpflichtet, seinen Unterricht unmittelbar nach der gehaltenen Stunde einzutragen. Fachlehrer dürfen an die Eintragspflicht ab und zu erinnert werden.

Das Tagebuch ist der Schulleitung zu den angegebenen Zeiten vorzulegen. Ist der Klassenlehrer nicht anwesend, hat er dafür Sorge zu tragen, dass das Tagebuch termingerecht vorgelegt wird.

Am Ende einer Woche sollte das Tagebuch vom Klassenlehrer unterschrieben werden.

Aufbewahrung:

Die Tagebücher müssen  an den schriftlich angekündigten Tagen in den Wagen vor dem Sekretariat abgelegt werden. Tagebücher sollen nicht mit nach Hause genommen werden.

Tagebuchordner:

In den oberen Klassen kann ein Schüler als Tagebuchordner beauftragt werden, das Tagebuch den unterrichtenden Lehrkräften vorzulegen. Der Tagebuchordner darf  selbst keine Eintragungen im Tagebuch vornehmen (außer Datum und Stundenkürzel) und das Tagebuch keinesfalls mit nach Hause nehmen.

